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ประวตัิก�รแก้ไขเอกส�ร
วนัที่ประก�ศใช้ คร้ังที่แก้ไข ร�ยละเอยีดก�รแก้ไขเอกส�ร ผู้แก้ไขเอกส�ร

28-Jun-23 00 จดัทำาเอกสารคร้ังแรก ไอลดา
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1. วตัถุประสงค์ (Objectives)

          เพ่ือควบคุมคุณภาพของสินคา้เขา้ ใหอ้ยูใ่นมาตรฐาน ของ Parameter ท่ีไดก้ ำาหนดไว ้และบนัทึกการตรวจ
รับลงในระบบ Odoo รวมถึงเพ่ือทราบถึงคุณภาพของการจดัซ้ือ และการประเมินคุณภาพของแต่ละ suppliers

2. ขอบเขต (Scope)
          ครอบคลุมกระบวนการตรวจสอบคุณภาพสินคา้รับเขา้ ตั้งแต่ไดรั้บแจง้วา่มีสินคา้เขา้ ท ำาการตรวจสอบ
คุณภาพ และประสานงานเพ่ือเคลมสินคา้ท่ีพบปัญหาผา่นทางแผนกจดัซ้ือ รวมถึงการจดัเกรดของสินคา้เพ่ือลด
ปัญหาสินคา้คงคลงั และระบายส่วนท่ีเสียหายออกไป

3. เอกส�รอ้�งองิ (Reference document)
 การตรวจรับวตัถุดิบ (WI-QCD-001)
 การสุ่มตวัอยา่งเพ่ือการยอมรับเชิงเด่ียว (WI-QCD-002)



Doc. No: PM-QCD-001
ระเบียบปฏิบัติ Date: 28-Jun-23

ก�รตรวจสอบคุณภ�พสินค้�รับเข้� Rev: 00
Page: 4/5

4. แผนผงัก�รทำ�ง�น (Flowchart)
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5. ขั้นตอนก�รทำ�ง�น (Work instruction)
5.1 รับสินค้�จ�กคลงัสินค้�

แผนกคลงัสินคา้นำาสินคา้รับเขา้ส่งให ้QC ตรงจุดวางสินคา้สำาหรับตรวจสอบคุณภาพ
5.2 ตรวจสอบคว�มถูกต้องของสินค้�รับเข้�
                ตรวจสอบช้ินงานท่ีรับเขา้เทียบกบัขอ้มูลรายละเอียดและจ ำานวนท่ีรับเขา้ จากใบสัง่ซ้ือหรือ
ใบส่งของ
5.3 ตรวจสอบคุณภ�พ
                เจา้หนา้ท่ี QC ดำาเนินการการสุ่มตวัอยา่งสำาหรับตรวจสอบ โดยใชแ้ผนการสุ่มตวัอยา่งเพ่ือ
การยอมรับเชิงเด่ียว (WI-QCD-002) และตรวจสอบตาม Parameter ท่ีกำาหนด เพ่ือจดัเกรดของสินคา้ 
โดยตรวจสอบคุณภาพตามกระบวนการตรวจรับวตัถุดิบ (WI-QCD-001)
5.4 บันทึกผลก�รตรวจสอบ
                บนัทึกผลการตรวจสอบและระบุเกรดของสินคา้ลงในระบบ Odoo > Quality > Quality 
control > QC incoming (อา้งอิง WI-QCD-001)
5.5 สรุปผลก�รตรวจสอบ

5.5.1 กรณทีี่ผ่านการตรวจสอบ แจง้แผนกคลงัสินคา้เพ่ือนำาสินคา้ไปจดัเกบ็ โดยแยกจดัเกบ็
ตามเกรดของสินคา้ พร้อมติดป้ายช้ีบ่งสถานะใหช้ดัเจน รวมทั้งแจง้แผนกวางแผนใหรั้บ
ทราบเพ่ือวางแผนการใชว้ตัถุดิบอยา่งเหมาะสม
5.5.2 กรณทีี่ไม่ผ่านการตรวจสอบ แจง้แผนกคลงัสินคา้ใหท้ ำาการ Hold สินคา้และติดป้ายช้ี
บ่งสถานะใหช้ดัเจน รวมทั้งแจง้แผนกจดัซ้ือใหด้ำาเนินการต่อ


