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กำรบันทกึกำร RECONCILE BANK  
 

วตัถปุระสงค:์ เพือ่เป็นกำรบันทกึบัญช ีกระทบกับยอดเงนิทำงธนำคำร 

ข ัน้ตอน 

1. เลอืกดเูมนูระบบซือ้ (ACCOUNTING) > OVERVIEW > คลกิ CREATE เลอืก เพือ่สรำ้ง

รำยกำรใหม ่
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ตำรำงค ำอธบิำยแตล่ะฟิลด ์

Field Name (ชือ่
ฟิลด)์ 

Description (ค ำอธบิำย) 

Journal เลอืกสมดุบัญช ี

Date เลอืกวนัทีท่ ำรำยกำร 

Accounting Date เลอืกวนัทีล่งบัญช ี

Company เลอืกบรษัิท 

Starting Balance ยอดเงนิยกมำ 

Ending Balance ยอดเงนิคงเหลอื 

คลกิ Transactions 

     Date ระบวุนัทีเ่อกสำร 

     Label ค ำอธบิำยรำยกำร 

     Department ระบแุผนก 

     Partner ระบชุือ่คูค่ำ้ 

     Reference ระบเุลขทีอ่ำ้งองิ 

     Amount ยอดรวมรำคำสนิคำ้ระดับบรรทัดหรอืตอ่รำยกำรสนิคำ้ (จ ำนวนเงนิ) 

 

 

2. กรอกรำยละเอยีดเสร็จแลว้ท ำกำร RECONCILE 
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ตัวอยำ่งกำรท ำรำยกำร 

 

 

เลอืกรำยกำรทีต่อ้งกำร RECONCILE  แลว้ กด ปุ่ ม RECONCILE  
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เมอืเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้จะมสีญัลักษณ์   เป็นอันวำ่เสร็จสมบรูณ ์

 

 


