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การสร้างคลงัสินค้า (Warehouse) 

วตัถุประสงค์: เพื่อสร้างคลงัสินคา้ในระบบ 

ขั้นตอนที่ 1 Inventory > Configuration > Warehouse > Create 

 

 

ขั้นตอนที ่2 กรอกขอ้มูลลงในฟอร์ม เพื่อสร้างคลงัสินคา้ 
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ค าอธิบายแต่ละฟิลด์ 

Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Warehouse สร้างช่ือคลงัสินคา้ 
Short Name สร้างช่ือยอ่ของคลงัสินคา้ 
Company ช่ือบริษทั 
Address ท่ีอยูค่ลงัสินคา้ (ถา้มี) 
Tab > Warehouse Configuration 
Shipments: 
Incoming Shipments การน าสินคา้เขา้คลงั มี 3 ตวัเลือก ไดแ้ก่  

 Receive goods directly (1 step) 
 Receive goods in input and then stock (2 steps) 
 Receive goods in input, then quality and then stock (3 steps) 

Outcoming Shipments การน าสินคา้ออกจากคลงั มี 3 ตวัเลือก ไดแ้ก่ 
 Deliver goods directly (1 step) 
 Send goods in output and then deliver (2 steps) 
 Pack goods, send goods in output and then deliver (3 steps) 

Resupply: 
Buy to Resupply  ต๊ิกเคร่ืองหมายถูกท่ีช่องส่ีเหล่ียมเม่ือตอ้งการใหสิ้นคา้ถูกส่งมาท่ี

คลงัสินคา้น้ี เม่ือมีการซ้ือสินคา้ 
Resupply From   ต๊ิกคลงัสินคา้ท่ีตอ้งการดึงสินคา้มาเขา้คลงัสินคา้น้ี เม่ือตอ้งการ

สินคา้เพิ่มหรือสินคา้หมดสต็อก 
 

ขั้นตอนที ่3 เม่ือกรอกขอ้มูลเสร็จแลว้ คลิก SAVE เพือ่บนัทึกขอ้มูลการสร้างคลงัสินคา้  

********************** 
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การสร้างพืน้ทีว่างสินค้า (Location / Locator) 

วตัถุประสงค์: เพื่อสร้างท่ีตั้งสินคา้ (Location) ซ่ึงเป็นท่ีเก็บสินคา้ยอ่ยลงมาจากคลงัสินคา้ (Warehouse) 

ขั้นตอนที่ 1 Inventory > Configuration > Location > Create   หรืการแกไ้ขช่ือ Location 
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ขั้นตอนที่ 2 กรอกขอ้มูลลงในฟอร์ม เพื่อสร้างท่ีตั้งสินคา้  หรือแกไ้ขช่ือ Location แลว้คลิก SAVE เพื่อบนัทึก

ขอ้มูล 

 
ค าอธิบายแต่ละฟิลด์ 

Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Location Name สร้างช่ือท่ีตั้งสินคา้ Location 
Parent Location ระบุคลงัสินคา้ใหญ่ (Warehouse) ท่ี Location อยู ่
Additional Information 
Location Type ก าหนดประเภทของLocation ซ่ึงมีใหเ้ลือก 7 ประเภท ดงัน้ี 

1. Vendor Location 
2. View 
3. Internal Location 
4. Customer 
5. Inventory Loss 
6. Production 
7. Transit Location 

Company ช่ือบริษทั 
Is a Scrap Location?  ยนิยอมใหรั้บ/จดัเก็บสินคา้ท่ีช ารุดเสียหาย 
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Is a Return Location?  ยนิยอมใหรั้บ/จดัเก็บสินคา้คืน 
Barcode กรอกรหสับาร์โคด้ 
Logistics 
Removal Strategy กลยทุธ์การจ่ายสินคา้ออกจากคลงั มี 3 รูปแบบ ดงัน้ี 

1. First In First Out (FIFO) – สินคา้ท่ีเขา้ก่อน จ่ายออกก่อน 
2. Last In Last Out (LILO) - สินคา้ท่ีเขา้ท่ีหลงัจ่ายออกก่อน 
3. First Expiry First Out (FEFO) - สินคา้ใดท่ีจะหมดอายกุ่อน 

จ่ายออกไปก่อน 
 

ขั้นตอนที่ 3 ใหท้  าการสร้าง Location  ส าหรับท า Transit  ในการส่งสินคา้  โดยคลิกเขา้ไปท่ี Location นั้น   

 

เม่ือเขา้ไปใน Location  นั้นแลว้ ใหท้  าการ Duplicate     หลงัจากนั้นก็แกไ้ขช่ือ และเลือก Location Type : 

Transit Location   
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ใหท้ าการ Save 

 

 
************************** 
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การโอนย้ายสินค้า  แบบ  Resupply 
 

1.  Setting  Resupply  ท่ี Warehouse  ปลายทาง (ไดนาสต๋ี)  และท าการเลือก Warehouse ตน้ทาง ท่ีตอ้งการจะยา้ยสินคา้มา  (หมาย

เหตุ : ตน้ทาง เลือกไดแ้ค่ 1 อยา่ง)
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2.  Setting  Product  > Inventory > Routes    ใหท้ าการต๊ิกทุกขอ้  ยกเวน้  (MTO)   

 

 

3. Setting Reordering Rule    โดยก าหนด Min-Max  ของแต่ละ Warehouse 

 

 

 

 

4. เม่ือมีการ Run  scheduler และสินคา้ท่ีอยูใ่น Warehouse มีนอ้ยกวา่ท่ีก าหนดไว ้ ระบบจะสร้างเอกสารทั้งตน้ทางและปลายทาง    
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* อยา่ลืมก าหนด Resupply   ,  Routes  product  , Reordering Rule 

**ถา้แกไ้ข routes ท่ี WH   ตอ้งตรวจสอบ Routes ท่ี Product ดว้ย 

***ควรเปล่ียนเป็น คลงั Transit ของคลงันั้น 

********************** 
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การปรับปรุงสินค้าคร้ังแรก (Inventory Adjustment)  

วตัถุประสงค์ : การปรับจ านวนสินคา้เขา้คลงั 
ขั้นตอนที ่1 Inventory > Operations > Inventory Adjustments > Create เพื่อเร่ิมตน้การปรับ Stock 
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ขั้นตอนที ่2 กรอกขอ้มูลลงบนฟอร์ม 

 
ค าอธิบายแต่ละฟิลด์ 

Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Inventory Reference ระบุหมายเลขอา้งอิง 
Locations Location ท่ีจะท าการปรับปรุงรายการ 
Products สินคา้ท่ีเอาเขา้คลงั 
Accounting Date วนัท่ีท่ีทางบญัชีรับรู้วา่มีรายการนั้นๆ เกิดข้ึน (วนัท่ีมีผลทางบญัชี) 
Company ช่ือบริษทั 
Counted Quantities ปริมาณนบัมีใหก้ าหนด 2 แบบ ดงัน้ี 

 Default to stock on hand - เร่ิมตน้ท่ีสินคา้ในท่ีมีอยู ่
 Default to zero - เร่ิมตน้ท่ีศูนย ์

 
ขั้นตอนที ่3 เม่ือกรอกขอ้มูลลงบนฟอร์มเสร็จเรียบร้อยแลว้คลิก SAVE > Start Inventory > Validate Inventory 
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********************* 
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การ import Inventory Adjustment 

 
 หากตอ้งการ import  Inventory Adjustment ใหท้ าการสร้างเอกสารการในการท า inventory adjustment 
ไวก่้อนและเมือท าเสร็จใหท้  าการกด Continue Inventory 
 

 
 
 
ท าการกด Import เพื่อน าไฟล์เขา้สู่ระบบ 
 

 
 

*************************** 
 
 
 
 



 
 

คู่มือการท างานโปรแกรม Odoo ERP หน้า: 16 จาก 62 

หมายเลขเอกสาร :  การแกไ้ข : 01 
เร่ือง : ระบบคลงัสินค้า Odoo Version 13 วนัท่ีใช ้: 3/03/20 

 

การรับสินค้าเข้าคลงั (Receipts) 

วตัถุประสงค์ : เพื่อบนัทึกรับสินคา้เขา้คลงัสินคา้ จะมี 2 วิธี คือ  1.  รับจากสร้างรายการเอง   2. รับจากการสั่งซ้ือ 
แบบที ่1  รับจากสร้างรายการเอง    

ขั้นตอนที ่1 Inventory > Overview > Receipts > Planned Transfer 

 
 

ขั้นตอนที ่2  กรอกขอ้มูลลงในฟอร์ม เม่ือกรอกเสร็จเรียบร้อยคลิก SAVE (เพื่อบนัทึกขอ้มูล)  
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ค าอธิบายแต่ละฟิลด์   

Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Receive From ช่ือผูท่ี้น าสินคา้มาส่ง (ระบุวา่รับสินคา้จากใคร) 
Operation Type  ประเภทของการจดัการ 
Destination Location ท่ีตั้งปลายทางของสินคา้ 
Scheduled Date วนัท่ีก าหนดรับของ 
Source Document รับของจาก PO เลขท่ี… 
Tab > Operations 
Add a line: 
Product ช่ือสินคา้ท่ีรับเขา้คลงั 
Done จ านวนสินคา้ 
Unit of Measure หน่วยสินคา้ 
หมายเหตุ :  Field  ท่ีไม่ไดก้ล่าวถึง  ไม่ตอ้งกรอก หรือเลือก   เป็นส่วนท่ีจะใชก้บั Operation type อ่ืน 

ขั้นตอนที ่3  เม่ือกรอกขอ้มูลและก าหนดสินคา้ท่ีจะรับแลว้  ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Mask As TODO 
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ขั้นตอนที ่4  กรอกจ านวนท่ีรับ ลงท่ีช่อง Done  ตามจ านวนท่ีขอซ้ือมา  โดยคลิกท่ีขีด จะมีหนา้ต่างข้ึนมาปรากฏ  

 

  คลิกท่ี add a line   เลือก Location  , ถา้เป็นสินคา้มี lot  ใหก้รอก Lot   , และกรอก\จ านวนท่ีรับ

สินคา้ ในช่อง Done  แลว้คลิกท่ีปุ่ม Comfirm          หลงัจากนั้น คลิกท่ีปุ่ม Validate  เป็นอนัเสร็จขั้นตอนการรับ 
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ขั้นตอนที ่5  แต่ถา้กรอกจ านวนไม่ครบ ระบบจะปรากฏหนา้ต่างข้ึนสอบถาม จะสร้าง Back order  ในการรับ

สินคา้คร้ังต่อไป ใหค้ลิกท่ี Backorder   หรือถา้ไม่สร้างเอกสารในการรับคร้ังต่อไป ก็คลิกท่ี   No Backoredr 

 

ขั้นตอนที ่6    เจา้หนา้ท่ีคลิกท่ีปุ่ม  Create Bill  เพื่อออกบิล  และถา้จะพิมพเ์อกสารใหค้ลิกท่ีปุ่ม Print  แลว้เลือก

เอกสาร  การรับสินคา้เขา้ 

 

*************************** 
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แบบที ่2  รับจากการส่ังซ้ือ    
ขั้นตอนที ่1    Inventory > Overview > Receipts >  และคลิกท่ีปุ่ม To Process  คือจ านวนงานท่ีตอ้งรับจากการ
สั่งซ้ือ    

 
 
ขั้นตอนที ่2  ใหค้ลิกเลือกรายการท่ีจะท าการรับสินคา้เขา้คลงั 

 

ขั้นตอนที ่3  กรอกจ านวนท่ีรับ ลงท่ีช่อง Done  ตามจ านวนท่ีขอซ้ือมา  โดยคลิกท่ีขีด จะมีหนา้ต่างข้ึนมาปรากฏ  
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 คลิกท่ี add a line   เลือก Location  , ถา้เป็นสินคา้มี lot  ใหก้รอก Lot   , และกรอก\จ านวนท่ีรับสินคา้ 

ในช่อง Done  แลว้คลิกท่ีปุ่ม Comfirm   ทุกรายการสินคา้       หลงัจากนั้น คลิกท่ีปุ่ม Validate  เป็นอนัเสร็จ 

 

 

ขั้นตอนที ่4  แต่ถา้กรอกจ านวนไม่ครบ ระบบจะปรากฏหนา้ต่างข้ึนสอบถาม จะสร้าง Back order  ในการรับ

สินคา้คร้ังต่อไป ใหค้ลิกท่ี Backorder   หรือถา้ไม่สร้างเอกสารในการรับคร้ังต่อไป ก็คลิกท่ี   No Backoredr 
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ขั้นตอนที ่5    เจา้หนา้ท่ีคลิกท่ีปุ่ม  Create Bill  เพื่อออกบิล  และถา้จะพิมพเ์อกสารใหค้ลิกท่ีปุ่ม Print  แลว้เลือก

เอกสาร  การรับสินคา้เขา้ 

 

*************************** 
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การโอนย้ายภายใน (Internal Transfers) 

วตัถุประสงค์: เพื่อโอนยา้ยสินคา้ภายในจาก คลงัปทุม ไป RDC  หรือ ไดนาสต้ี อ่ืนๆ    รวมไปถึงการโอนยา้ย

ระหวา่ง โรงงานและแต่ละ Locator  ดว้ย     จะมี 2 วธีิ  คือ   

1. โอนยา้ยระหวา่ง Locator ภายใน Warehouse เดียวกนั 

2. การโอนยา้ยระหวา่ง สาขา  , โรงงาน  หรือ Chalet  Shop / Partner    หรือการเบิกสินคา้ 

 

แบบที ่1. โอนย้ายระหว่าง Locator ภายใน Warehouse เดียวกนั 

ขั้นตอนที ่1 Inventory > Overview > Internal Transfers > Planned Transfer     
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ขั้นตอนที ่2 กรอกขอ้มูลลงในฟอร์ม เม่ือกรอกเสร็จเรียบร้อยคลิก SAVE (เพื่อบนัทึกขอ้มูล)   ระบบจะสร้าง

รายการโอนยา้ย 2 ท่ี คือ 1. ท่ีคลงัตน้ทาง    2. ท่ีคลงัปลายทาง 

 

ค าอธิบายแต่ละฟิลด์ 

Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Contact ผูติ้ดต่อ 
Operation Type ประเภทการจดัการ  
Source Location เลือกต าแหน่งตน้ทาง 
Destination Location เลือกต าแหน่งปลายทาง   
Picked Date จดัสินคา้วนัท่ี 
Operate By จดัโดย 
Scheduled Date วนัท่ีท ารายการ 
Source Document เอกสารตน้ฉบบั 
Demand Total จ านวนท่ีตอ้งการทั้ง Order 
Reserved Total จ านวนท่ีระบบจองได ้ ทั้ง Order 
Status Reserve สถานะของการจองในระบบ   แบ่งเป็น 3 สถานะ คือ 

       1. ยงัไม่ไดจ้อง    2.  จองบางส่วน    3. จองทั้งหมด 
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Pick Status สถานะของการจดัในระบบ   แบ่งเป็น 3 สถานะ  คือ 
       1. ยงัไม่ไดจ้ดั    2.  ก าลงัจดั    3. จดัเสร็จแลว้     
หมายเหตุ : โดยตอ้งเลือกสถานะเอง 

Tab > Detailed Operations 
Add a line: 
Product เลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการโอนยา้ย 
From ส่งจากคลงั… 
To ถึงคลงั… 
Source package แหล่งท่ีมาของ Package 
Destination Package ปลายทางของ Package 
Lot/Serial Number กรอกล็อต/เลขซีเรียล (ถา้มี) 
Done จ านวนท่ีตอ้งการโอนยา้ย 
Unit of Measure หน่วยวดัของสินคา้ 

 

ขั้นตอนที ่3  เม่ือกรอกขอ้มูลและก าหนดสินคา้ท่ีจะโอนยา้ยแลว้  ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Mask As TODO 
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ขั้นตอนที ่4   ใหค้ลิกท่ีปุ่ม CHECK  AVAILABILITY  เพื่อท าการตรวจสอบและจองสินคา้ (Reserve)  แต่ถา้ยงั

มีไม่พอ  ระบบก็จะแสดงจ านวนเท่าท่ีจองไดก่้อน  แต่ถา้จะรอคร้ังต่อไป ใหม้ากดอีกคร้ังวา่มีสินคา้พร้อมหรือยงั 

และท าการปร้ินเอกสารใบจดัสินคา้  ใหก้บัเจา้หนา้ท่ีจะตอ้งไปจดัตามท่ีระบบจองได ้

 

ขั้นตอนที ่5   เม่ือท าการจองสินคา้ครบแลว้   โดยคลิกท่ี Tab : Detailed Operations และ กรอกจ านวนท่ีจะโอน

ไป ในช่อง Done  
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ขั้นตอนที ่6  เม่ือกรอกจ านวนครบแลว้ ให้คลิกท่ีปุ่ม Validate  เป็นอนัเสร็จ   หรือถา้จะพิมพเ์อกสารใหค้ลิกท่ี

ปุ่ม Print   เลือกรายการเอกสารท่ีจะปร้ินนั้น 

 

ขั้นตอนที ่7  แต่ถา้กรอกจ านวนไม่ครบ ระบบจะปรากฏหนา้ต่างข้ึนสอบถาม จะสร้าง Back order  ในการ

โอนยา้ยสินคา้คร้ังต่อไป ให้คลิกท่ี Backorder   หรือถา้ไม่สร้างเอกสารในการโอนยา้ยคร้ังต่อไป ก็คลิกท่ี No 

Backoredr 

 

หมายเหตุ : คลงั Transit  เป็นการจ าลองแทนรถขนส่ง 

*************************** 
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แบบที ่2  การโอนย้ายระหว่าง สาขา  , โรงงาน  หรือ Chalet  Shop / Partner     หรือการเบิกสินค้า 

ขั้นตอนที ่1    ใหค้ลิกท่ี   Module  : Requisitions   เพื่อท าการขอเบิกสินคา้         
 
ขั้นตอนที ่2  เม่ือเขา้ไปท่ี Module แลว้  คลิกท่ีปุ่ม CREATE   เพื่อสร้างรายการขอเบิกสินคา้     
 

 
 
ขั้นตอนที ่3   เม่ือเขา้ไปแลว้   ใหก้รอกขอ้มูลในการเบิกสินคา้ 
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Field Name Description 

Employee ช่ือพนกังานท่ีท าการเบิกสินคา้  
Department แผนกของผูเ้บิก 
Requisition  Responsible  ผูรั้บผดิชอบเบิก 
Partner บริษทัท่ีขอเบิก 
Requisition Date วนัท่ีขอเบิก 
Received Date วนัท่ีไดรั้บ 
Requisition Deadline ก าหนดวนัท่ีสุดทา้ยท่ีจะไดสิ้นคา้ 
Company บริษทั (ไม่ใส่ก็ได)้  
Requisitions Lines 
    Requisitions Action 
    Product 
    Description 
    Quantity 
    Unit of measure 
    Vendors 

รายการสินคา้ท่ีจะเบิก 
ใหเ้ลือกประเภทการเบิก เป็น   Internal Picking   เท่านั้น 
ช่ือสินคา้ท่ีจะเบิก 
รายละเอียดของสินคา้ 
ระบุจ านวนท่ีเบิก 
หน่วยของสินคา้ท่ีจะเบิก 
ผูข้าย  (ไม่ตอ้งเลือก) 

Reason for Requisition เหตุผลในการขอเบิก 
Picking Detail แทบ็รายละเอียดการไปส่งสินคา้     (เนน้ ตอ้งกรอกใหค้รบและถูกตอ้ง) 
     Internal Picking Operation Type  ทีจ่ะเบิกสินค้า ของคลงัต้นทาง   

( จะต้องเลือกทีเ่ป็น Internal Transfer ) 

     Source Location คลงัต้นทาง  เช่น ถ้าเบิกจากคลงัปทุมธานี  ให้เลือก Locator : WHPTT 
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     Destination Location คลงัปลายทาง  ต้องเลือก Location ทีเ่ป็น Transit ของผู้ที่ขอเบิก   
เช่น Fac1 ขอเบิก ให้เลือก Transit to FAC1…..   

Other Information  ขอ้มูลอ่ืนๆ   ( ขอ้มูลท่ี Tab น้ี จะมาแสดงโดยอตัโนมติั) 
    Confirmed By     ช่ือผูย้นืยนัการเบิก 
    Department Manager     ช่ือผูจ้ดัการแผนกอนุมติั 
   Approved By     ช่ือเจา้หนา้ท่ี / หวัหนา้คลงัสินคา้ ท่ีอนุมติั 
   Rejected By     ช่ือผูท่ี้ไม่อนุมติัใหเ้บิก 
   Confirmed Date     วนัท่ียนืยนัจะเบิก 
   Department Approval Date     วนัท่ีอนุมติัของแผนก 
   Approved Date     วนัท่ีอนุมติั 
   Rejected Date     วนัท่ีถูกปฏิเสธการเบิก 

 
ขั้นตอนที ่4    ใหท้ าการกดท่ีปุ่มบนัทึก  แลว้กดท่ีปุ่ม Confirm (ยนืยนั)  เพื่อยนืยนัการเบิก   ระบบจะส่งไปให ้
หวัหนา้แผนก ตรวจสอบและอนุมติั 

 
 
ขั้นตอนที ่5     หลงัจากท่ีผูข้อเบิกไดท้  ารายการเบิกส่งมาแลว้  หวัหนา้แผนก ก็ตรวจสอบและพิจารณาวา่จะ
อนุมติัการเบิกหรือไหม  (1) ถา้อนุมติั ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Department Approve   สถานะของรายการน้ี จะถูกส่งไปให้
ผูท่ี้มีหนา้ท่ีสูงกวา่ หรือจะเป็นคนเดียวกนักบัหวัหนา้แผนกก็ได ้       หรือ (2) ถา้ไม่อนุมติั ใหค้ลิกท่ีปุ่ม  Reject   
รายการขอเบิกน้ีจะถูกตีกลบัไปท่ีผูข้อเพื่อพิจารณามาใหม่ 
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ขั้นตอนที ่6     หลงัจากท่ีหวัหนา้แผนกอนุมติัมาแลว้ ระบบจะส่งไปใหผู้ท่ี้มีอ านาจอนุมติัท่ีสูงกวา่ หรือจะเป็น
หวัหนา้แผนก (ตอ้งระบุช่ือ) อนุมติัอีกคร้ัง ก็ได ้  (1) ถา้อนุมติั ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Approve   หรือ (2) ถา้ไม่อนุมติั ให้
คลิกท่ีปุ่ม  Reject 

 
 
ขั้นตอนที ่7    หลงัจากท่ีอนุมติัเสร็จแลว้ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Create Pinking and PO  เพื่อส่งรายการเบิกไปให้
คลงัสินคา้ ท่ีหวัขอ้ การโอนยา้ยภายใน ของแต่ละแห่ง  ตาม Internal Picking 

 
 
ขั้นตอนที ่8    หลงัจากนั้น    (1) รายการเบิกส่งไปแลว้ท่ีคลงัสินคา้  (ไปท าตามขั้นตอนท่ีหวัขอ้ Internal 
Transfer )   (2) เม่ือสินคา้ท่ีเบิก ถูกส่งกลบัมาแลว้ ใหผู้ท่ี้ขอเบิก มาคลิกรับสินคา้นั้นท่ีปุ่ม     Received    
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 ขั้นตอนที ่9    เจา้หนา้ท่ีคลงัสินคา้  ใหค้ลกัไปท่ี   Inventory > Overview > Internal Transfers   (1)  ถา้สินคา้ท่ี
ขอเบิกมีเพียงพอ  รายการท่ีขอเบิกจะไปอยูท่ี่ To Process      หรือ (2) ถา้สินคา้ท่ีขอเบิกไม่มีเพียงพอ  รายการท่ี
ขอเบิกจะไปอยูท่ี่ Waiting    โดยระบบจะสร้างรายการท่ีขอเบิก 2 รายการ คือ รายการท่ีคลงัตน้ทาง และรายการ
ท่ีคลงัปลายทาง  
 

 

หรือจะใชว้ธีิคน้หาจากเลขท่ีรายการขอเบิกก็ได ้    (1)  โดยคลิกท่ี  Inventory > Operations  > Transfers    (2) ให้
กรอกเลขรายการขอเบิกท่ีช่อง คน้หา     

 
 

ขั้นตอนที ่10  ใหค้ลิกท่ีปุ่ม CHECK  AVAILABILITY  เพื่อท าการตรวจสอบและจองสินคา้ (Reserve)  แต่ถา้ยงั

มีไม่พอ  ระบบก็จะแสดงจ านวนเท่าท่ีจองไดก่้อน  แต่ถา้จะรอคร้ังต่อไป ใหม้ากดอีกคร้ังวา่มีสินคา้พร้อมหรือยงั    

และท าการปร้ินเอกสารใบจดัสินคา้  ใหก้บัเจา้หนา้ท่ีจะตอ้งไปจดัตามท่ีระบบจองได ้
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Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Contact ผูติ้ดต่อ 
Operation Type ประเภทการจดัการ  
Source Location เลือกต าแหน่งตน้ทาง 
Destination Location เลือกต าแหน่งปลายทาง   
Picked Date จดัสินคา้วนัท่ี 
Operate By จดัโดย 
Scheduled Date วนัท่ีท ารายการ 
Source Document เอกสารตน้ฉบบั 
Demand Total จ านวนท่ีตอ้งการทั้ง Order 
Reserved Total จ านวนท่ีระบบจองได ้ ทั้ง Order 
Status Reserve สถานะของการจองในระบบ   แบ่งเป็น 3 สถานะ คือ 

       1. ยงัไม่ไดจ้อง    2.  จองบางส่วน    3. จองทั้งหมด 
Pick Status สถานะของการจดัในระบบ   แบ่งเป็น 3 สถานะ  คือ 

       1. ยงัไม่ไดจ้ดั    2.  ก าลงัจดั    3. จดัเสร็จแลว้     
หมายเหตุ : โดยตอ้งเลือกสถานะเอง 

 

ขั้นตอนที ่11    เม่ือท าการจองสินคา้ครบแลว้   โดยคลิกท่ี Tab : Detailed Operations และ กรอกจ านวนท่ีจะ

โอนไป ในช่อง Done  
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ขั้นตอนที ่12  เม่ือกรอกจ านวนครบแลว้ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Validate  เป็นอนัเสร็จ   หรือถา้จะพิมพเ์อกสารใหค้ลิกท่ี

ปุ่ม Print   เลือกรายการเอกสารท่ีจะปร้ินนั้น 

 

ขั้นตอนที ่13  แต่ถา้กรอกจ านวนไม่ครบ ระบบจะปรากฏหนา้ต่างข้ึนสอบถาม จะสร้าง Back order  ในการ

โอนยา้ยสินคา้คร้ังต่อไป ให้คลิกท่ี Backorder   หรือถา้ไม่สร้างเอกสารในการโอนยา้ยคร้ังต่อไป ก็คลิกท่ี No 

Backoredr 

 

หมายเหตุ : คลงั Transit  เป็นการจ าลองแทนรถขนส่ง 

*************************** 
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การส่งสินคา้ออก (Delivery) 

วตัถุประสงค์: เพื่อบนัทึกการส่งออกสินคา้ออกจากคลงัสินคา้ตามค าสั่งซ้ือของลูกคา้ (Sale Order) 

ขั้นตอนที ่1  Inventory > Overview > Delivery Orders     ถา้สินคา้ท่ีจะส่งเพียงพอ  รายการท่ีส่งจะไปอยูท่ี่ To 
Process      หรือ ถา้สินคา้ท่ีจะส่งไม่มีเพียงพอ  รายการท่ีส่ง จะไปอยูท่ี่ Waiting       เม่ือคลิกเขา้ไปแลว้ ใหเ้ลือก
รายการท่ีจะท าการส่ง 
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ขั้นตอนที ่2  ใหค้ลิกท่ีปุ่ม CHECK  AVAILABILITY  เพื่อท าการตรวจสอบและจองสินคา้ (Reserve) และท า

การปร้ินใบจดัสินคา้ เพื่อให้กบัเจา้หนา้ท่ีจดัสินคา้ 

 

ค าอธิบายแต่ละฟิลด์ 

Field Name (ช่ือฟิลด์) Description (ค าอธิบาย) 
Contact ผูติ้ดต่อ 
Operation Type ประเภทการจดัการ  
Source Location เลือกต าแหน่งตน้ทาง 
Destination Location เลือกต าแหน่งปลายทาง   
Picked Date จดัสินคา้วนัท่ี 
Operate By จดัโดย 
Scheduled Date วนัท่ีท ารายการ 
Source Document เอกสารตน้ฉบบั 
Demand Total จ านวนท่ีตอ้งการทั้ง Order 
Reserved Total จ านวนท่ีระบบจองได ้ ทั้ง Order 
Status Reserve สถานะของการจองในระบบ   แบ่งเป็น 3 สถานะ คือ 

       1. ยงัไม่ไดจ้อง    2.  จองบางส่วน    3. จองทั้งหมด 
Pick Status สถานะของการจดัในระบบ   แบ่งเป็น 3 สถานะ  คือ 
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       1. ยงัไม่ไดจ้ดั    2.  ก าลงัจดั    3. จดัเสร็จแลว้     
หมายเหตุ : โดยตอ้งเลือกสถานะเอง 

Fleet เลือกรถขนส่ง (ถา้รู้ หรือยงัไม่เลือกก็ได)้ 
Driver Person เลือกคนขบัรถ  (ถา้รู้ หรือยงัไม่เลือกก็ได)้ 
Shipping Policy นโยบายการส่งสินคา้  โดยจะก าหนดมาจาก Sales 
Delivery Policy ระบุการส่งสินคา้  โดยจะก าหนดมาจาก Sales 
Tab > Detailed Operations 
Add a line: 
Product เลือกรายการสินคา้ท่ีตอ้งการโอนยา้ย 
From ส่งจากคลงั… 
To ถึงคลงั… 
Source package แหล่งท่ีมาของ Package 
Destination Package ปลายทางของ Package 
Lot/Serial Number กรอกล็อต/เลขซีเรียล (ถา้มี) 
Done จ านวนท่ีตอ้งการโอนยา้ย 
Unit of Measure หน่วยวดัของสินคา้ 

 

ขั้นตอนที ่3   เม่ือท าการจดัสินคา้แลว้   โดยคลิกท่ีขีด หลงัรายการสินคา้  
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ขั้นตอนที ่4   ใหก้รอกจ านวนท่ีจะส่ง ในช่อง Done  แลว้คลิกท่ีปุ่ม Confirm 

 

ขั้นตอนที ่5  คลิกท่ีปุ่ม Validate แลว้  ใหท้  าการปร้ินเอกสาร โดยเลือกรายการท่ีจะปร้ินนั้น 
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ขั้นตอนที ่6  แต่ถา้กรอกจ านวนไม่ครบ ระบบจะปรากฏหนา้ต่างข้ึนสอบถาม จะสร้าง Back order  ในการ

โอนยา้ยสินคา้คร้ังต่อไป ให้คลิกท่ี Backorder   หรือถา้ไม่สร้างเอกสารในการโอนยา้ยคร้ังต่อไป ก็คลิกท่ี No 

Backoredr 

 

 

ขั้นตอนที ่7  ใหท้ าการออก Invoice  โดยคลิกท่ีปุ่ม CREATE INVOICE      
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ขั้นตอนที ่8  ใหค้ลิกไปท่ี Invoice  ตรงมุมขวามือบน 

 
 

ขั้นตอนที ่9  ใหค้ลิกไปท่ีรายการนั้น 

 

ขั้นตอนที ่10  ตรวจสอบความถูกตอ้ง   แลว้คลิกท่ีปุ่ม Post     หลงัจากนั้นใหป้ร้ินเอกสาร ใบส่งสินคา้/ใบก ากบั

ภาษี  ออกมา  เป็นอนัเสร็จ 

 

*************************** 
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การตรวจสอบปริมาณสินค้า   (Stock on head) 
1.  คลิกไปท่ี     Inventory > Master Data > Product 

2. ใหเ้ปล่ียนเป็นการมองแบบ  Views     จะมองเห็นรายการสินคา้ทั้งหมด ตามท่ีแสดงในแต่ละหนา้  (ระบบจะแสดง
หนา้ละ 80  รายการ  สามารถแกจ้ านวนท่ีจะแสดงในแต่ละหนา้ได ้หรือจะแสดงทั้งหมด ) 

3.  หรือถา้จะคน้หารายการสินคา้ท่ีตอ้งการ   ใหก้รอกช่ือสินคา้นั้น   หรือจะใช ้Filter  และ Group by   ช่วย 

 

            4.  สามารถตรวจสอบ Stock จากส่วนน้ีได ้    

 -  Quantity On Hand    หมายถึง  ปริมาณสินคา้ท่ีมีอยูใ่นระบบ 

 -  Incoming                  หมายถึง  ปริมาณสินคา้ท่ีก าลงัจะเขา้มา  เกิดจากการสัง่ซ้ือ 

 -  Outgoing                  หมายถึง ปริมาณสินคา้ท่ีก าลงัจะออกไป  เกิดจากการขาย 

 - Quantity On Hand Unreserved     หมายถึง ปริมาณสินคา้ท่ีถูกจองแลว้ 
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  5. ถา้อยากจะรู้วา่ ปริมาณสินคา้น้ีอยูท่ี่ไหนบา้ง   ใหค้ลิกเลือกรายการสินคา้นั้น  และคลิกท่ี On Head 

 

 6.   หลงัจากท่ีคลิกเขา้มาแลว้  จะเห็นรายละเอียดต่าง ๆ ดงัน้ี 

  6.1    Location     ท่ีอยูข่องสินคา้ 

 6.2    Lot/Serial Number             เลข Lot – S/N ท่ีมีปริมาณอยู ่

6.3   On Head Quantity              ปริมาณสินคา้ในระบบ 

6.4   Reserved Quantity              ปริมาณสินคา้ท่ีถกูจอง 

 

 

******************************** 
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การเรียกดูและพมิพ์รายงานต่างๆ (Reporting) 

ระบบมีส่วนการสรุปการด าเนินงานในระบบรายงานท่ีส าคญั ดงัน้ี 

 

 

1. รายงานสินคา้คงเหลือ ณ วนัปัจจุบนั  (Inventory Report) 
รายงานจะแสดงรายการสินคา้คงคลงัและปริมาณทั้งหมดท่ีมีอยูใ่นระบบ ณ เวลาปัจจุบนั 

 

หากตอ้งการระบุวนัท่ีและเวลายอ้นหลงัสามารถเลือกเวลาไดต้ามรูปดา้นล่าง 

 

สามารถน าขอ้มูลออกในรูปแบบ Excel โดยการใชปุ่้ม Export ตามรูปตวัอยา่ง 
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2.รายงานสินคา้คงคลงัในอนาคต (Forecasted Inventory) 

เพื่อเรียกดูรายงานสินคา้คงคลงัวา่ในอนาคตอนัใกล ้หรือ ตามช่วงเวลาท่ีเราเลือกเป็นสปัดาห์ หรือ เป็นเดือน จะมี

สินคา้แต่ละรายการจ านวนเท่าไหร่ ซ่ึงเกิดจากการท่ีรับท าใบรับเขา้ และ ใบน าออก แต่ยงัไม่ถึงเวลาจริง แต่ก็เราก็สามารถ
คาดการณ์ไดล่้วงหนา้วา่วนัไหนจ านวนสินคา้ในคลงัจะมีจ านวนเท่าไหร่ ท าใหส้ะดวกต่อการวางแผน 
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3.รายงานมูลค่าของสินคา้คงเหลือ (Inventory Valuation) 

เลือกรายงาน Inventory Valuation เพ่ือเรียกดูมูลค่าของสินคา้คงคลงัท่ีมีอยูใ่นระบบ โดยค านวณจากราคาตน้ทุนของ
สินคา้กบัจ านวนสินคา้คงคลงั 

 

4.รายงานความเคล่ือนไหวของสินคา้ ในแต่ละคลงัสินคา้ ( Stock Move) 

เลือกรายงาน Stock Move เพ่ือดูความเคล่ือนไหวของสินคา้ในแต่ละคลงัสินคา้    และคลิกท่ีปุ่ม Export หากตอ้งการ
พิมพร์ายงานออกในแบบ Excel 
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5.รายงานความเคล่ือนไหวของสินคา้ (Product Move) 
เลือกรายงาน Product Move เพื่อดูความเคล่ือนไหวของสินคา้ทุกรูปแบบ 

1. คลิก ปุ่ม Export หากตอ้งการพิมพร์ายงานออกในแบบ Excel 

 

 

2. ใชร้ะบบช่วย Filter, Group by, Search เพื่อตอ้งการดูขอ้มูลความเคล่ือนไหวในระบบโดยตรง 
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ตวัอยา่งการใชร้ะบบ Filter 

 

ตวัอยา่งการใชร้ะบบ Group by 

 

***************************** 
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Barcode  Mobile 

วตัถุประสงค์: เพื่อ scan สินคา้และ location เพื่อโอนยา้ยสินคา้ 

ขั้นตอนที ่1   เม่ือ Log in เขา้ระบบผา่น App: Odoo  แลว้ 
 

 
 
 ขั้นตอนที ่2   เขา้ไปท่ี Module : Barcode    ระบบจะให้ Scan  : Operation Type  ก่อน        
   

                          ตวัอยา่ง                                     
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ขั้นตอนที ่3   ระบบจะให ้Scan  :  Source Location  (คลงัตน้ทาง)  

                        ตวัอยา่ง               

ขั้นตอนที ่4   ระบบจะให ้Scan :   Product   (รายการสินคา้) 

              ตวัอยา่ง                         
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ขั้นตอนที ่5   ระบบจะให ้Scan :   Lot ของสินคา้    โดยสแกน 1 คร้ัง เท่ากบั 1 ช้ิน  ถา้มีจ  านวนมากกวา่ ให้

สแกนไปจนครบตามจ านวนท่ีตอ้งการ 

                   ตวัอยา่ง                      

ขั้นตอนที ่6   ระบบจะให ้ Scan  :  Destination Location  (คลงัปลายทาง) ท่ีตอ้งการจะใหไ้ปอยู ่

                      ตวัอยา่ง                    
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ขั้นตอนที ่7    ใหค้ลิกท่ีปุ่ม  Validate         เป็นอนัเสร็จ     ในระบบสินคา้จะถูกโอนยา้ยไปอตัโนมติั 

 
 

********************* 
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ขั้นตอนการเปิดสาขาใหม่ (จุดขาย) 
1. การสร้าง Warehouse  และ Location  ( stock  , Transit) 

2. การตั้งค่า การสั่งสินคา้อตัโนมติั ( Routes )   ส าหรับ Resupply สินคา้ (reordering Rule (min-max)) 

3. การท า Transit  ในการส่งสินคา้  จาก Sale Order 

4. การท า Transit  ในการส่งสินคา้   เม่ือมีการโอนยา้ย หรือส่งสินคา้ ลงคลงั Transit  ระบบจะสร้าง

เอกสารการรับท่ีคลงัปลาย  (WH to WH) 

5. สร้าง POS 

 

1. การสร้าง Warehouse  และ Location 

 1.1  การสร้าง Warehouse     
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 1.2  แกไ้ขช่ือ Location  ใหเ้ป็นไปตามสถานท่ีนั้น 
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1.3  สร้าง Location  ส าหรับท า Transit  ในการส่งสินคา้  โดยคลิกเขา้ไปท่ี Location นั้น 
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2. การตั้งค่า การสั่งสินคา้อตัโนมติั ( Routes )   ส าหรับ Resupply สินคา้ (reordering Rule (min-max)) 
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3. การท า Transit  ในการส่งสินคา้  จาก Sale Order 
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4. การท า Transit  ในการส่งสินคา้   เม่ือมีการโอนยา้ย หรือส่งสินคา้ ลงคลงั Transit  ระบบจะสร้างเอกสารการ

รับท่ีคลงัปลาย  (WH to WH) 
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5. สร้าง POS      ส่ิงท่ีตอ้งค านึง 

1. Price List                        2.  Location  ของ POS           3.  Invoice    4. User Log in 

 



 
 

คู่มือการท างานโปรแกรม Odoo ERP หน้า: 62 จาก 62 

หมายเลขเอกสาร :  การแกไ้ข : 01 
เร่ือง : ระบบคลงัสินค้า Odoo Version 13 วนัท่ีใช ้: 3/03/20 

 

 

********************************* 


