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คู่มือการสร้าง Sequence 

Content 

วิธีการสร้าง Sequence ..................................................................................................................................... 4 
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วิธีการสรา้ง Sequence 

ขั้นตอน 1. ไปท่ี Accounting > Configurations > Journals  
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2. เลือกสมุดบญัชีท่ีตอ้งการสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. คลิกท่ี EDIT เพื่อท าการแกไ้ข 
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ตารางค าอธิบายแต่ละฟิลด์ 
 

Field Name Description 
Journals name ชือ่สมดุบญัช ี
Type ประเภทของสมดุบญัช ี
Sequence การรนัเลขเอกสาร 
Adjust Journal สมดุบญัชทีีต่อ้งการจะ adjust  
Cheque R กรณทีีเ่ป็นประเภทเชค็ 
Company ชือ่บรษิทั  
Journal entries: 
Short Code รหสัยอ่สมดุบญัช ี
Next Number ก าหนดเลขล าดบัถดัไป 
Dedicated Credit Note Sequence R เมือ่ตอ้งการใชล้ดหนี้ 
Credit Notes Next Number ก าหนด Credit Notes เลขล าดบัถดัไป 
Default Debit Account ก าหนดค่าบญัชฝัีง่ Debit  
Default Credit Account ก าหนดค่าบญัชฝัีง่ Credit 
Debit Note Sequence ก าหนด Sequence Debit Note 
Tax Invoice Sequence ก าหนด Sequence ใบก ากบัภาษ ี
Payment Sequence ก าหนด Sequence ใบเสรจ็ รบั/ช าระเงนิ 
Currency สกุลเงนิ 
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การเขา้ไปสร้าง Sequence คลิกท่ี เอกสารท่ีตอ้งการจะสร้าง Sequence > Edit 
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การก าหนดค่า Prefix 
 โดยสามารถเล่ือนดูค่า Prefix ตามค่าท่ีตอ้งการจะก าหนดทางดา้นล่าง 
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ความหมายค่า Prefix 
Current Year with Century: %(year)s : เม่ือตอ้งการระบุปีเป็น 4 หลกั เช่น 2020 
Current Year without Century: %(y)s : เม่ือตอ้งการระบุปีเป็น 2 หลกั เช่น 20 

Month: %(month)s : เม่ือตอ้งการระบุเดือน 

Day: %(day)s : เม่ือตอ้งการระบุวนัท่ี  

 
ยกตัวอย่าง เช่น 

- เม่ือตอ้งการก าหนดให้รันเลขเอกสารเป็น YY-IVXXXXX 
ดงันั้นค่า prefix ท่ีจะน าไปก าหนดค่าจะเป็น %(y)s-IV และเลข Sequence ใส่ 5 

- เม่ือตอ้งการก าหนดให้รันเลขเอกสารเป็น AYYMMDDXX 
ดงันั้นค่า prefix ท่ีจะน าไปก าหนดค่าจะเป็น A%(y)s%(month)s%(day)s และเลข Sequence ใส่ 2 

- เม่ือตอ้งการก าหนดให้รันเลขเอกสารเป็น BNYYYYMMDDXX 
ดงันั้นค่า prefix ท่ีจะน าไปก าหนดค่าจะเป็น BN%(year)s%(month)s%(day)s และเลข Sequence ใส่ 2  
 
> เม่ือใส่ค่า Prefix เสร็จแลว้ ขั้นตอนต่อไปคือการ Generate Sequence  
กรณีทีต้่องการ Generate Sequence เป็น วนั (Day) หรือ เดือน (Month) ใหค้ลิกท่ี Generate Sequence 
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ค่าท่ี Generate ได ้ก็จะแสดงดงัด่านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีทีต้่องการ Generate Sequence เป็น ปี (Year) สามารถกดเลือกท่ี Add a line > เลือกปี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือก าหนดค่าครบแลว้ จากนั้นคลิกท่ี SAVE 
 
 
 
 


