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การอนุมตัิการขอลาของพนกังาน  

 หลงัจาก login เขา้สู่ระบบไปทีÉเมน ูRecruitment 

 

 

ทีÉตาํแหน่งงานทีÉตอ้งการเปิดรบัสมคัร คลิกทีÉรูป   แลว้กด Edit 
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จากนัÊนคลิกทีÉ Go To Website 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด Edit เพืÉอใส่รายละเอียดเพืÉอใหผู้ที้Éสนใจรายละเอยีดทราบ 
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หลงัจากใส่รายละเอียดและจดัรูปแบบความสวยงามเสรจ็แลว้ กด Save 
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กด Unpublished เพืÉอเปิดประกาศรบัสมคัรงานออนไลน ์
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ผูส้มคัรยืÉน Resume ออนไลน์ 

 เมืÉอผูส้มคัรไปยงัลิ Êงคข์องบรษิัทตามประกาศจะพบกับตาํแหน่งทีÉเปิดรบัอยู ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด Apply Now เพืÉอเขา้ไปกรอกขอ้มลู 
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Filed Description 
Your Name ระบุชืÉอผูส้มคัร 

Your Email ระบEุmail ผุส้มคัร 

Your Phone Number ระบุเบอรโ์ทรผูส้มคัร 

Short Introduction แนะนาํตวัผูส้มคัร 

Resume แนบไฟล ์Resume 

Submit กด Submit เพืÉอส่งขอ้มลูหาทมี Recruitment 
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การคดัเลือกผุส้มคัร 
 

หลงัจากผูส้มคัรยืÉนใบสมคัรออนไลนม์าแลว้สามารถตรวจสอบไดท้ีÉเมนู Recruitment > Applications >ALL Applications 

 

 จะพบกบัใบสมคัรทีÉอยูใ่นสถานะต่างๆ 

  Initial Qualification ใบสมคัรใหม ่

  First Interview การสมัภาษณค์รัÊงแรก 

  Second Interview การสมัภาษณค์รัÊงทีÉสอง 

  Contract Proposal ระหว่างตกลงสญัญา  

  Contract Sing เซ็นสญัญาเรยีบรอ้ย 
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เขา้ไปยงัเอกสารของผูส้มคัร 

 จะพบกบัขอ้มลูของผูส้มคัร ถา้ตอ้งการเรียกมาสมัภาษณก์็สามารถสถานะไปยงั First Interview 

      แต่ถา้ยงัไม่สนใจผูส้มคัรรายนี Ê ใหก้ด Refuse เพืÉอเป็นการปฎิเสธ 
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สาํหรบัผูท้ีÉตกลงเซ็นสญัญาเป็นพนกังานกบับรษิัท สามารถรกดปุ่ ม Create Employee เพืÉอสรา้งเป็น Employees Profile 

ไดเ้ลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาํหรบัการดผููส้มคัรทีÉเราปฎิเสธไปทัÊงหมดสามารถดไูดท้ีÉเมน ูFilter  > Archived  
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 สามารถ Restore เพืÉอเรยีกผูส้มคัรกลบัมาสมัภาษณไ์ดอี้กครัÊงดว้ยการกด Restore 


